
Wir suchen ein neues Team-Mitglied

JOBS N I E D E RÖSTE RRE I C H

AL S LEHRLING WIRST DU BEI UNS...
•	 die Aufgaben laut Berufsbild erlernen
•	 Einblicke in verschiedene Bereiche des Roten Kreuzes 

erhalten
•	 Teams und Mitarbeiter:innen unterstützen
•	 eng mit andere Abteilungen zusammenarbeiten
•	 Büro-und Sekretariatstätigkeiten durchführen
•	 den Umgang mit EDV kennenlernen
•	 Telefonate entgegennehmen
•	 eigenständige und eigenverantwortliche Aufgaben 

übernehmen
•	 die Ein- und Ausgangspost bearbeiten
•	 nicht nur Besprechungen und Sitzungen vorbereiten 

sondern auch daran teilnehmen
•	 Datenpflege in verschiedenen Datenbanken 

durchführen

WARUM SOLL ST DU ZU UNS KOMMEN? WEIL ... 
•	 du Teil des spannenden Umfelds der weltweit größten 

Hilfsorganisation wirst
•	 wir ein familienfreundliches Unternehmen mit Fokus 

auf Work-Life-Balance sind
•	 du von attraktiven Mitarbeiter:innenvergünstigungen 

profitierst 
•	 wir Weiterbildungs- und Karrieremöglichkeiten 

bieten 
•	 du in der Kantine mittagessen kannst
•	 du am 24.12. und 31.12. frei hast
•	 du die Möglichkeit für eine Lehre mit Matura hast
•	 du bei uns einen 16-Stunden Erste-Hilfe-Kurs 

machen wirst

DA S BRINGST DU MIT...eschlossene Rettungssanitä
•	 positiver Pflichtschulabschluss
•	 sehr gute Deutschkenntnisse
•	 gute MS-Office-Kenntnisse
•	 Motivation für den Start ins Berufsleben
•	 Freude am Umgang mit Menschen, Freundlichkeit, 

Teamgeist, Pünktlichkeit, Zuverlässigkeit und Kommu-
nikationstärke

•	 positive Strafregisterbescheinigung
•	 Impf- oder Immunitätsnachweise 
•	 Identifikation mit den Grundsätzen und dem Leitbild 

des Roten Kreuzes (www.roteskreuz.at/leitbild)

WIR FREUEN UNS, DIC H KENNEN ZU LERNEN!
Österreichisches Rotes Kreuz, Landesverband NÖ
z.H. Abteilung Personalmanagement
Franz-Zant-Allee 3-5
3430 Tulln an der Donau 
E-Mail:  bewerbung@n.roteskreuz.at

Du möchtest den Einstieg ins Berufsleben wagen und bist nicht nur eine dynamische Persönlichkeit, sondern 
suchst auch eine sinnstiftende Aufgabe? Dann bist du bei uns in der Landesverbandszentrale des Roten 
Kreuzes Niederösterreich mit Sitz in Tulln genau richtig.

Bist du bereit? - Dann nutze DIESE CHANCE und starte deine Karriere beim Rotes Kreuz NÖ!

 Lehrling Bürokaufmann/frau (m/w/x)

BRING EN WIR ES AUF DEN PUNK T... 
•	 Wo brauchen wir dich: Landesverbandszentrale Tulln 
•	 Ab wann brauchen wir dich: ab September 2026
•	 Wie viel brauchen wir dich: 37,5 Wochenstunden
•	 Lehrzeit: 3 Lehrjahre
•	 KV-Lehrlingsentschädigung: 1. Lehrjahr € 966,30 

Vollzeit 


